
 
 

 

CONVOCATORIA PERSONAL 
ADMINISTRATIVO 

SEMESTRE II - 2018 
  

 

La Fundación de Estudios Superiores Comfanorte FESC, convoca a profesionales 
con título universitario y postgrado con el siguiente perfil: 

 

CARGO ADMINISTRATIVO 

Cargo 
Tipo de 

vinculación 
Perfil 

 
 
 
 
 

Auxiliar 
Administrativo 

 
 
 
 
 
 

Tiempo 
Completo 

 

 
Profesional en Negocios Internacionales o 
carreras afines al área de mercadeo. 

 
 Experiencia en Ventas de Intangibles como 

mínimo de 1 año  

 Excelente Servicio al Cliente. 

 Habilidades en el manejo de social media y en 
Tecnología de la Información y Comunicación 
(TICS). 

 Habilidades en organización, planeación y 
ejecución de eventos. 

 Manejo de base datos  

 

 

Disponibilidad Tiempo Completo 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

CONVOCATORIA PERSONAL 
ADMINISTRATIVO 

SEMESTRE II - 2018 
  

Se fija el siguiente cronograma para la convocatoria: 
 
 

ITEM ACTIVIDAD FECHA Y HORA 

 
1 

 
Publicar convocatoria en la página 
www.fesc.edu.co y las bolsas de empleo. 

En la página Web del 18 de 

julio al 22 de julio de 2018, 

fecha de cierre de recepción 
de hojas de vida. 

 

 
2 

Recepción de hojas de vida en el correo 
trabajeconnosotros@fesc.edu.co, Asunto: 

Nombres completo – Convocatoria 
Comunicador , adjuntando Hoja de Vida con 
los soportes de títulos de pregrado y 
posgrado, experiencia profesional. 

 
 
Del 18 de julio al 22 de julio 
de 2018, hasta las 00:00 

3 
Evaluación Documental y/o verificación de 
cumplimiento del perfil. 

Del 23 de julio de 2018 

4 
Proceso de Entrevista al personal que 
cumple con el perfil solicitado. 

Del 24 de julio de 2018 

 
5 

Aplicación de prueba de habilidades. Para 
tal fin se notificará a través de correo 
electrónico la fecha, el lugar y la hora. 

 
Del 25 de julio de 2018 

 
6 

 
Resultados del proceso de selección 

 
26 de julio de 2018 

 

 

Documentos requeridos para la contratación 
 

 Hoja de Vida 

 Fotocopia de la cédula de ciudadanía ampliada al 150% 

 Formación académica (títulos de pregrado y posgrado; certificación de 
formación complementaria, si son expedidos por 
universidades   extranjeras    debidamente  convalidados por el  MEN, 
con resolución. 

 Constancia de experiencia laboral. 

http://www.fesc.edu.co/
mailto:trabajeconnosotros@fesc.edu.co

